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Lingua Brasileira de Sinais (Libras)

A Plataforma Cidades Sustentaveis conta com a ferramenta VLibras
para apoiar usuarios que necessitem da traducao dos textos para a

e TN
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APRESENTACAO

Este guia apresenta os principais procedimentos para o uso do sistema web do Pro-
grama Cidades Sustentaveis (PCS), a Plataforma Cidades Sustentaveis. Voltada para
técnicos e gestores publicos municipais, a publicacéo aborda tépicos como a adeséo ao
programa pela web, a definicdo de perfis e usuéarios cadastrados da prefeitura, o preen-
chimento de indicadores e suas variaveis, além do cadastro de boas praticas da cidade.

O objetivo é apoiar o uso operacional do sistema web do PCS e facilitar o entendimento
sobre o funcionamento da plataforma, permitindo que os usuéarios interajam com esse
ambiente digital de forma préatica e autébnoma.

Este guia é parte integrante dos materiais de capacitacdo oferecidos pelo Programa
Cidades Sustentaveis, e também pode ser acessado no enderegco www.cidadessus-
tentaveis.org.br. Eventuais dlvidas e esclarecimentos devem ser encaminhados direta-
mente com a equipe do PCS ou pelo e-mail contato@cidadessustentaveis.org.br.

Este ambiente web também cumpre um papel fundamental para a municipalizacéo
dos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS), ao apoiar as prefeituras na im-
plementacéo da Agenda 2030 em nivel local. Leia atentamente os contetdos dispo-
niveis na plataforma e se aproprie das ferramentas e metodologias desenvolvidas pelo
PCS ao longo dos anos. Os gestores publicos e técnicos das prefeituras séo agentes
essenciais na construcao de cidades mais justas e sustentaveis.

Bom trabalho e boa leitura,

Equipe do Programa Cidades Sustentaveis
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ADESAO AO PCS

O Programa Cidades Sustentaveis € uma agenda de sustentabilidade urbana que incorpora as di-
mensdes social, ambiental, econdmica, politica e cultural no planejamento urbano municipal. Desde
2012, o programa atua na sensibilizacdo e mobilizacdo de governos locais para a implementacao
de politicas publicas estruturantes, capazes de combater a desigualdade social e contribuir para a
construcdo de cidades mais justas e sustentaveis.

Os conteldos, metodologias e ferramentas do programa séo disponibilizados gratuitamente em
uma plataforma web, a Plataforma Cidades Sustentaveis. Trata-se de um sistema de dados

abertos, fornecidos pelos gestores publicos municipais das cidades signatarias, que permite o
acompanhamento de indicadores qualitativos e quantitativos.

A adeséo ao programa é feita por meio da Carta-Compromisso, que deve ser assinada pelo pre-

feito e esta disponivel para download na plataforma. Conheca a seguir os principais passos para
fazer a adeséo por meio do sistema web do PCS.

BAIXAR CARTA-COMPROMISSO

Acesse a Plataforma do Programa Cidades Sustentaveis: https://www.cidadessustentaveis.org.br

* Programa

= L Sustentiveis ClTIﬂOVG Bncessee  Q

LAHTI E ELEITA CAPITAL VERDE EUROPEIA DE 2021

Como forma de enfrentar as consequéncias de uma rapida industrializacdo e
crescimento acelerado a cidade finlandesa tem buscado soluges pragmaticas e
metas cusadas para superar desafios ambient omo a eutrofizacao do lago

i e a grande depend : 95 motoriza
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Acesse a plataforma e, sem fazer login, clique em Menu (1) e, em seguida, no item Cadastrar (2) >
Carta-compromisso (3).

Programs
. Progama
1» =weny Sustertiveis VERSAD BETA

Institucional

i3 ClTinova Qi O,

Indicadores W
Bous Priticas
Noticias

2 > Cadastrar A

3 > Carta-Compromissa

Cidadso

O )
Em seguida clique no botdo Baixar a Carta-compromisso (4)

[ T a— u P P ™ x

& (7 @ cdadessustontaveis.ong biicsdastrar. carta. O -

= MENU @ f:lédi':':-’ VERSAD BETA M.H:a(e
CARTA-COMPROMISSO
4 }
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http://www.cidadessustentaveis.org.br/
https://www.cidadessustentaveis.org.br/assets/pdf/Carta de Compromisso.pdf
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Clique em fazer o download, salve no computador, imprima, preencha, assine e digitalize. Preencha os dados para solicitar o cadastro, carregue o arquivo que foi digitalizado, aceite os
termos e envie.

a + O @ CHAOOCSUSIETNVELONLDN CACKIAT CBrE -COMpAOM B30 CaCATHr @ r W &
it tﬁ' = T (DCHoe o

© @ cniessuIertret Db assets pa L Tara% 0% 0Compromsso pat

SOLICITAR CADASTRO

Rl acda.

) E2e o ETHOS

Eu. s, na
condiche de Prelerojo) do cidode . FEBiode
. pais Parfids

comproming comao Progroms Cidoces Sutentvel [wwe

P R —— & “

oo e 3 um documentn de agnéslico do Nuniciplo gue conenna, pelo

o indicadonm do Progrome Cidace. Sueriéved detesminads pora

rgena pepUasional e siplcacas obman] & QR Wa de teledncia pora o cormsl
docdo de um Fone de Mebo porg oF Qo anos da Desio. O documenss devend confempior
o 12 shie bamasess e Sresroma. i8 dirhates a2s 17 Obiathes de Dassnvahimants Sustestéysl

SOLICITAR ADESAO E ENVIAR CARTA-COMPROMISSO CADASTRO DE USUARIOS DA PREFEITURA

Acesse Menu > Apobs receber o
Cadastrar > S 3 0 Gt SOl o R HIO e-mail de confirma-
i ! Programa A 5
Carta Compromisso. s @ Rk SInova  wwes céo para o cadastro
solicitado, o respon-
. . CARTA-COMPROMISSO , .

Clique no botéo savel pela adeséo
Enviar a carta— Prefeitas e Prefeitos de todo pais podem confirmar seu engajamento sustentavel assinando a deve acessar o I|nk o

) Carta-Compromisse do Programa Cidades Sustentdveis. Baixe a carta-Compromisse, preencha os X '-T-_TT
compromlsso (-I)_ dados, assine, digitalize e envie em um dos formatos: PDF au JPG para o Formulano

BAIXAR A CARTA-COMPROMISSO ENVIAR A CARTA-COMPROMISSO L | ] . . :
contido no e-mail. stk

Ele sera redireciona-

do para o formulario 4 Apés informar os dados, o responséavel deve informar o
para adicionar as perfil de cada pessoa, e clicar no botéo “+” para adicionar
pessoas que seréo outro usuario (ver observacdo na proxima pagina.

encarregadas por
gerenciar as infor-
mag¢des do municipio
na plataforma.
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Observacao: existem trés perfis de usuario para as prefeituras no sistema da plataforma: Respon- Apbs abrir o link do e-mail de confirmacéao, o usuéario devera informar a senha, aceitar os termos e
savel pelo PCS, Responsavel por Indicadores e Responséavel por Boas Praticas. Todos tém atribui- clicar no bot&o: Salvar.

cOes proprias e precisam ser definidos de acordo com as atividades de seu responséavel. A mes-

ma pessoa pode ser responsavel por mais de um perfil (Indicadores e Boas Praticas, por exemplo),

mas nado é possivel que o mesmo perfil tenha dois usuérios distintos. Assim, ndo podem existir

duas pessoas do mesmo municipio com a mesma atribuicao; por exemplo, dois usuarios com o

perfil “Responsavel pelos Indicadores”.

Apbs escolher as pessoas, o responsavel deve aceitar os Termos (1) clicar em Enviar (2).

Termo de responsabilidade para acesso & drea exclusiva da Plataforma do Conhecimento Cidades Sustentaveis

0Os signatarios do Programa Cidades Sustentaveis tém & disposigdo um espago virtual no portal http://www.cidadessustentaveis.org.br para Cadastro de Senha
apresentar informagoes do municipio por meio dos indicadores, do Plano de Metas e divulgar boas praticas. Alem destas ferramentas o sisiema

oferecera diversas vulias volladas para a divulgacao de infunmagoes da cidade gue serdo inseridas pela prefeilua.

A plataforma cumpre uma dupla fungao: € fonte de informacgéao para o planejamento, gestao e tomada de decisao da administragao pablica, assim

como de transparéncia, acomg ito e fiscalizagio para tods a sociedade. ol

por woré foi pela Al ser pelos R pelo PCS, Boas

Para ter acesso ao sislema, € necessario o preenchimento do formuldrio de cadastro com a indicagdo das pessoas que serdo responsaveis pelo

Programa Cidades Sustentaveis na gestio municipal.

E importante salientar que a prefeitura é responsével par manter atualizadas as informacfes de cadastro no sistema. ©

As pessoas indicadas pelo prefeito/a receberao seus usuarios via e-mail e cadastrardo suas senhas. que séo pessoais. Portanto é de Deve tr el menas § caraciteres, centendo letrais) e nimeni(s 7ran

responsabilidade de cada uma das pessoas indicadas o uso adequado de suas senhas, bem come a responsabilidade pela inserc8o de dados Cenfinmas Senkas

referentes ao seu municipio @ demais informacgdes publicadas. ssnsnss «
Eu, Prefeita NOME, concordo com os termos acima e quero preencher o formulério de cadastro com a indicagdo das pessoas responséveis pela Pecam el Sacsi o temon couen)
administragdo do sistema da prefeitura: Almas na Plataforma do Conhecimento Cidades Sustentaveis. Al 2»

N > EXEEEEE
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INDICADORES

O Programa Cidades Sustentaveis oferece aos gestores publicos um conjunto de 260 indicadores
relacionados as diversas areas da administracdo municipal, estruturados em 12 eixos teméticos e
alinhados aos Objetivos de Desenvolvimento Sustentavel (ODS) das Nacdes Unidas.

Os indicadores do PCS auxiliam os técnicos e gestores pUblicos a elaborar um diagnéstico da
cidade, por meio do qual é possivel identificar as necessidades da populacéo e estabelecer as prio-
ridades de gestdo. O diagnéstico local é a base para a construgéo do Plano de Metas, instrumento
de planejamento e gestdo que apoia as prefeituras na definicdo das a¢des estratégicas do governo
ao longo dos quatro anos de mandato.

Uma vez que se tornam signatarias, as cidades devem fazer uma selecéo de indicadores de acordo
com trés faixas populacionais: 50 indicadores para municipios de 500 a 100 mil habitantes; 75
indicadores para municipios acima de 100 mil até 500 mil habitantes; e 100 indicadores para mu-
nicipios acima de 500 mil habitantes. Veja abaixo as principais etapas envolvidas no processo de
alimentacédo da base de dados de indicadores e do Plano de Metas.

EDITAR DADOS DA CIDADE

Cligue no icone
de menu e
selecione a
opcéao Editar

Dados da =mMENU @ g‘?ﬁ;‘m;h VERSAD BETA ?@CIT"‘?\'G minha CeetaB] Q
Cidade (1) o :

Institucional
Indicadores v

Boas Praticas -~

Boas Priticas
Cadastro de Boas Praticas

Noticiaz v

1» Editar Dacos da Cidade

Guia de uso do sistema il

Nesse Formulario os dados da cidade podem ser alterados. E nele também que s&o inseridos o
texto de apresentacéo da cidade, no campo Texto da Cidade, e arquivos de imagem, nos botdes
Carregar foto da cidade (1), Plano de Metas (2) e Relatério de Prestacdo de Contas (3).

A Programa o o

=uew @ Sustentivels VERSAQ BETA i@‘@c"lmovu MhaCora)  Q

. e
Alterar cidade
s
LN
‘A - Progmma o
rog pry .
= @ Emmm-. VERSAD BETA %;?’E,"?Cﬂ:'nova stk Contn B QL
; E g

L o oo oo |
2»

3 » ) Caregar Relmdnio de prestaglo de contas

Coordenadas

Iocal na mapa



CADASTRO DE VARIAVEIS

PCS - Programa Cidades Sustentaveis

Cligue no icone de menu e selecione a opcéo Cadastro de variaveis (1)

=mENy

Institucional v

Indicatores ~

0 que & um bom Indicader

ndicadores
Comparative de Cidades
Cadastes dé Indicadores
Preencher indicadores

1» Cadastro de Varidveis

Tipas e Classificacdes de

ndicadores

Plano de Metas

Para Cadastrar uma
variavel, clique

no botédo: Cadastrar
variavel (1)

Para editar uma
variavel, clique

no botdo com

icone de Lapis (2)
(no fundo verde)
correspondente

ao registro, a direita
da tela.

* Prograrna
- Cidades
Sustentiveis VERSAD BETA

.C ITITI‘_}VO Minha Conta ) Q1

Cadastro de Variaveis

Lista de Variaveis Cadastradas

Tatal de funciondrios do runicipio
Gasto Iolsl em salde
Pegulagio totsl do municipio

Niirmera taal da nascidos vivee na municipic

Tatal de funciondrios do municipio

Gasto total em saide

Populagho total o municipio

Mirmere toal de nascidos vives na municipio

1» + Cadustrar variivel

Numérico inteiro  Unidade  PCS u
Numérico inteire  Absoliie  PCS n

Guia de uso do sistema

Preencha o nome da variavel e os demais campos do formuléario. Observe que os campos Tipo e
Unidade de medida j& apresentam uma lista com possiveis respostas. Apds o preenchimento dos

campos obrigatérios, clique no botdo Salvar.

P Cadasto de Voridvei fade x +

@ cidadessustentavers.org brvanaves/cadastrar

. c
e Progranna
Cidades o
= meny Sustentveis VERSAD BETA
Vook esti em

s = Cadastrar =

Criar Varidvel

CADASTRO DE INDICADORES

Clique no icone
Menu, depois

em Indicadores
. = MENU . &m‘m; VERSAD BETA
e em seguida : Q :

em Cadastro de O

Indicadores (1) e
© que é umn bom Indicador
ndicadcres
Comparativo de Cidades
] > Cadastro de Indicadores

Preencher Indicadores

Cadastna de Varidvels

Tipos e Classificagies de
ndicadores

Plano de Metas




14 PCS - Programa Cidades Sustentaveis

Para saber se um indicador ja foi cadastrado anteriormente, faca uma busca no campo filtro,
usando um ou mais critérios (como Eixo PCS, ODS, cidade, populagéo, etc.). Para cadastrar um
novo indicador, clique no botdo Cadastrar Indicador (1).

Cadastro de Indicadores 1>

Filtra

Lista de Indicadores Cadastrados

r'd
Crimes sexuais Crimes sexuais (estupro ¢ atentado vickenio g0 pudor), por 10 mil habitantes. PCS .

Informe os dados do
indicador, e clique no
botdo: Salvar

Lot £ i

Guia de uso do sistema 15

PREENCHENDO A TABELA DE VARIAVEIS

Para realizar o preenchimento da planilha de variaveis, o usuario deve estar autenticado como
responsavel por Indicadores. Acesse a opgcdo no menu: Preencher indicadores (1).

ClTinova Wirha Centa [

P—
@ Cidadas
=MENU Subantirvess VERSAD BETA

Plaaforma

1 indicodores
Boen Indicador
Indicadases
Comparative de Cidades
Cadastre de indicadares
'| » Preencher Indicado res
Cadastro de Variaveis

Tipos e Classificactes de Indicadores

e @
Use o botéo
Download da tabela
de variaveis (2) para
baixar a planilha com
as Variéveis para Lista de Preenchimento de Indicadores
serem preenchidas vo i .
e carregadas no :
sistema.
A= Lipsar Filtray
Indicador. Acerva da lvos infarto- uvenis Stalux
Indicador: Acerva de vros para adultos Seanu
e @
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Para importar a tabela de variaveis para o sistema, é necessario clicar no botdo importar valores
das variaveis

Lista de Preenchimento de Indicadores

A Domwrrdoxnd da bk dur warkiierizs
A3
e e
i Status: Pendenis
Indicador: Acervo ¢ WTos pora adultes Stalysc Pandants
LI

PREENCHENDO A PLANILHA DE FONTES

A Coluna E traz

uma lista prévia de
fontes de dados. Se
a fonte que vocé g |MIAE o . e —
procura estiver - -

na lista, basta
seleciona-la com
um clique.

St

Guia de uso do sistema

Caso a fonte néo esteja na lista, selecione a opgéo outra fonte na coluna E. Na coluna F,
preencha o Nome da fonte de dados. Exemplo: Secretaria Municipal de Saude (coluna F)

e ot e o g
e a Ve

Em seguida,
selecione a
opcéo Nome
da instancia do I e aitie| aa wad et
6rgao na coluna . ; . ' '

G 1 e B fn e b Ve e ter e g
B e o 4 tene

Usando o mesmo
exemplo ao

lado: secretaria "
municipal W
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PREENCHENDO INDICADORES Informe o ano que sera preenchido

Para realizar o preenchimento pela ficha do indicador, o usuéario deve estar autenticado como
responsavel por Indicadores. Acesse a opcéo no menu: Preencher indicadores (1).

: (.""T.'r.‘?.m Wicha Ceris Y Preenchimento de indicadores

E=MENY @ Susterdines VERSAD BETA

Plamforma

1 indicodores
Bom Indicader
Indicadores
Comparative de Cidades
Cadastro de indicadores
'| > Presncher Indicadares
Cadastra de Variaves

Tipos & Classificagtes de Indicadorss

LN J
Selecione um Preencha os valores e
indicador na e @ ol _— Mo a fontes das variaveis,
listagem e clique o e . e clique no botéo
R Lista de Preenchimento de Indicadores .

no Lapis para — confirmar para
preencher ou editar cada variavel que for
(2). preenchida.

ndieador hearve g livens infaan-juvenis s 2 >

Indieador; Acerva de IivTos para adutos S

Indicador. Acessibilidace nos espacas pibiicos
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Apbs confirmar todas as variaveis o botdo Salvar (3) ficara disponivel. Para concluir o

preenchimento do indicador clique no botéao Salvar (3).

[Ty s . o bk st
100
Secretaria Mol 3¢ Callun

4 acios ¢ = rdica:

PLANO DE METAS

Cligue no icone de
menu e selecione
a opgéo Plano de

Metas (1) i s %ﬁ S
=

Bom Indicador

Indicadares
Comparative de Cidades

Cadastro de Indicadores

Preencher Indicadores

Cadasin de Varidveis

Tapas e Classificactes de Indicadares

-l > Planc de metas

PCS - Programa Cidades Sustentaveis Guia de uso do sistema

Plano de Metas

Clique no botéo: Adicionar novo indicador (2)

Poriodo do mandate: 01/01/2017 até 311122020 ¥ 2

Cidade: Almas Prateito; HOME

e :
* ook deve peeencher ro minimo 0 ndicaderes para gue o plane de metes seia vibde

Indncadot Dutalws

3> =3

Selecione um
indicador na lista e
clique em Criar (3)

ClTinova ey

Plano de Metas

Cidade: Aimas.
Srann do Plana ca metan

N&o iniciado

Novo Plano de meta - Baixo peso ao nascer

3>

01/01/2017 aké 31/12/2020
- ==

’nomdemeunni-vuido
Detabes

21



Clique na Lupa (4) para ver os detalhes

Indicador

Baixo peso a0 nascer

Preencha as metas
anuais, orcamento
previsto e orcamento
executado e clique
em Salvar (5)

Detalhes do Indicador - Baixo peso ao hascer

Descrigiio do indicador: Perceniual de criancas
nasckdas wivas com menos de 2.5 kg, em relagho ao
total de nascidos vives.

0DS: Durante as duas GRtimas décadas, o ripide
eressments econdmico & o desenvoliments da
agriculiura foram responséveis pela redugio pels
matade da proporsio de ubrutridas no
munde. Eniretanto, ainda ha 798 milhdes de pessoas
se, em 2014, viviam s0b o espectra da
riado erdnica. O ODS 2 preten
0 até 2030, de

i acabar com

todas as formas de fome ¢
moda 8 ganntic que 106as a5 pe:
especialmente as criangas - tenham acesso

suficiente 2 alimentos nulritivos durante lodos o3
anos, Para alcancar &

& agriculiuma familior. do scesso cquitalivo &
tema, i tecnologia ¢ 30 mercado

Meta ODS: Até 2030, acabar com iodas as farmas de
desratricho, kel

shoe pelo sleance ané 2025 das

PCS - Programa Cidades Sustentaveis

an?
2008
ng
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BOAS PRATICAS

O Programa Cidades Sustentaveis oferece um banco de Boas Praticas com casos exemplares de
politicas publicas no Brasil e no mundo, relacionadas as diversas areas de atuacéo da administra-
¢éo municipal. Esses conteldos sé&o produzidos pela equipe do PCS e estao disponiveis na plata-
forma web, no médulo de Boas Praticas. Neste espaco é possivel pesquisar os casos ja publicados
por meio de um mapa interativo ou de filtros com diferentes critérios de busca — por Eixo PCS e
ODS, por exemplo.

As prefeituras signatarias também podem construir seu proprio banco de boas praticas e publicar
0s seus textos na pagina da cidade. Veja os principais passos desse processo:

CADASTRO DE BOAS PRATICAS DE PREFEITURAS

Clique no
icone de menu

e selecione

a opgéao s - RN 2B CITiNova e
Cadastro de A '

Boas Praticas Indcadores

('l) Boas Priticas ~

Boas Praticas
] | 3 Cacastro de Boas Priticas
Noticias
Planejamento integrado  ~

Editar Dados da Cidade



https://www.cidadessustentaveis.org.br/boaspraticasinicial

24

Para cadastrar clique o botéo: Cadastrar Boa Pratica (1)
Para editar, clique no icone do lapis (2)
Para excluir, clique no icone de lixeira (3)

Cadastro de Boas Praticas

Lista de Boas Praticas Cadastradas

Filtre

PCS - Programa Cidades Sustentaveis

+ Cadastrar Boa Pritica

Tige Lol 4 Thulo da boa préscs
DoaPTHI sbostenba  Gentro de Sadde inenante atende popuingdoribeininha o Pors

O Formulario
de cadastro
da Boa Prética

contém 6 PY— s i
etapas.

Preencha

os dados, e _

clique no botdo ,., :

proximo ou na

proxima etapa.

P —

Artas

2»
3» i

Guia de uso do sistema

Ao preencher todos os dados, na ultima etapa clique: Salvar e finalizar.

B cromastes g

[ .

[ e———

[ Ye—

) meacis com sz e 008

D s ot

1»

[
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